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1. PENDAHULUAN

1.1. Deskripsi Aplikasi
ARHAN atau Aplikasi Akomodasi dan Rapat Perusahaan PTPN I merupakan
aplikasi yang berfungsi sebagai sistem pendukung pengelolaan akomodasi rapat
PTPN I. Aplikasi ARHAN memberikan informasi seperti informasi agenda rapat,
dashboard agenda rapat, manajemen pemesanan agenda rapat, manajemen
data konsumsi agenda rapat dan pengajuan makan siang.

1.2. Tujuan Pembuatan Dokumen
Tujuan pembuatan dokumen Buku Petunjuk Penggunaan (Manual Book) ARHAN
atau Aplikasi Akomodasi dan Rapat Perusahaan PTPN I yakni sebagai berikut:
a. Sebagai dokumen panduan ARHAN
b. Menggambarkan dan menjelaskan tahapan penggunaan ARHAN

2. HAK AKSES PENGGUNA (USER)
Hak akses pengguna atau user pada Aplikasi Akomodasi adalah sebagai berikut:
Admin
Operator Divisi
Asisten GA
Asisten Sekper
Kasubdiv GA
Kadiv GA

N oW W « Y

3. FITUR
Fitur yang terdapat pada ARHAN atau Aplikasi Rapat Perusahaan PTPN I adalah
sebagai berikut:
Login aplikasi
Logout aplikasi
Melihat menu Dashboard Agenda
Export Dashboard Agenda
Melihat menu Jadwal Agenda
Menambahkan Agenda
Mengedit Agenda
Menghapus Agenda
Filter Agenda
Approve Agenda
Absensi Agenda
Melihat data Konsumsi
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m. Mengedit Konsumsi
n. Menghapus Konsumsi

0. Approve Konsumsi

p. Filter Konsumsi

g. Melihat menu Makan Siang
r. Menambahkan Makan Siang
s. Mengedit Makan Siang

t. Menghapus Makan Siang

u. Export Makan Siang

v. Approve Makan Siang

3.1. Login Aplikasi
Pengguna : Semua user
1. Akses ARHAN atau Aplikasi Akomodasi dan Rapat Perusahaan PTPN I melalui
url arhan.ptpnl.co.id hingga muncul tampilan Halaman Login sebagai
berikut:

Home Masuk Manual Prosedur

MEETING ROOM FOOD AND BEVERAGES ONLINE MEETING
L e i A i —
Gambar 1. Tampilan Halaman Login
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2. Klik menu Login dan isikan form login sesuai Username dan password, lalu
klik tombol Login

Gambar 2. Masukkan username dan password

3. Pengguna diarahkan ke halaman Dashboard

PTPN | Head Office =

PT Perkebunan Nusantara |
Head Office

Dashboard Agenda

Ruangan Rapat: | 45 12

Tanggal:  10/28/2024

Export PDF
[ Rapat tksternal ] Rapat Internal [ Rapat Direksi/komisaris [ Available
Rusng Rapat Property Ruang Rapat Agrowisata Ruang Rapat Medika Rusng Rapat Horti Ruang Rapat Hilir
sam
Kapasitas 20 erang Kapasitas 8 orang Kapasitas 12 erang Kapasitas 12 orang Kapasitas 12 erang

07.00
08.00

Tes Acara 1 Hari (2)
09.00 - 11.00
Divisl Operasional SDM dan General Affair
Peserta: 10 Orang
PIC: Testing

E—

Gambar 3. Tampilan Halaman Dashboard
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3.2. Logout Aplikasi
Pengguna : Semua user
1. Pada bagian kanan atas halaman aplikasi klik tombol Logout
PTPN | Head Office
PT Perkebunan Nusantara |
Dashboard Agenda Head Office
Tanggal:  10/20/2024
.RapatEks(ema\ DRapa(lmefna\ :‘RapaiD'weksu’Komlsans [ Available
Gambar 4. Klik tombol Logout pada bagian kanan atas halaman
2. Pengguna diarahkan keluar kembali ke halaman Login
ARHAN
AKOMODASI DAN'RAPAT PERUSAHAAN
MEETING ROOM FOOD AND BEVERAGES
Gambar 5. Kembali ke halaman Login
PT PERKEBUNAN NUSANTARA |
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3.3. Melihat Menu Dashboard Agenda

Pengguna : Semua user
1. Pengguna akan langsung diarahkan ke halaman Dashboard Agenda pada

saat Login. Selain itu pengguna dapat klik menu Dashboard Agenda
sebagai berikut:

PTPN | Head Office =

PT Perkebunan Nusantara |
Head Office

Ruangan Rapat: |00 12

Gambar 6. Klik Menu Dashboard Agenda

3.4. Export Dashboard Agenda

Pengguna : Semua user
1. Pada halaman Dashboard Agenda klik Tombol Export PDF

PTPN | Head Office =

PT Perkebunan Nusantara |
Head Office

Ruangan Rapat: |00 12

Gambar 7. Klik Tombol Export PDF

3.5. Melihat Menu Jadwal Agenda

Pengguna : Semua user
1. Pengguna dapat klik menu Jadwal Agenda sebagai berikut. Pengguna

diarahkan ke halaman Jadwal Agenda.
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PTPN | Head Office =

Jadwal Vicon
[iIC 8] Reset Filter
Jadwal Agenda
Search:
Hari, ) Status .
No* Agenda Waktu Tempat PIC Vicon  Keterangan Aksi
Tanggal Approval
Divisi
Tindak Lanjut v
. Rencana Kerjasama  Minggu, 17-11- 00 oo d‘ar:\‘u?me” Ya p— a
PT Walter Tutuka 2024 ? Internal B *
: Optimalisasi
International N
Aset |
Tindak Lanjut Dwisl
: Manajemen n
5 Rencana Kefjasama  Sabtu, 16-11- o0 o Ya N
PT Walter Tutuka 2024 ” - o  Internal Approv *
Optimalisasi
International
Aset|
Tindak Lanjut (o1
Rencana Kerjasama  Jumat, 15-11- DI o
DT Mol Tl blieY | 13:00 - 15.00 dan Losorr »’-\ppmved

Gambar 8. Klik Menu Jadwal Agenda

3.6. Menambahkan Agenda
Pengguna : Divisi
1. Pada menu Jadwal Agenda, pengguna dapat klik tombol Tambah sebagai
berikut:

PTPN | Head Office =

Jadwal Vicon

Jadwal Agenda

Search:
Hari, Status -
No * Agenda Waktu Tempat PIC Vicon  Keterangan Alesi
Tanggal Approval
i Divisi
Tindak Lanjut o
lanajemen n
. Rencana Kerjasama  Minggu, 17-11- . 0o d g Ya A "
! a
PT Walter Tutuka 2024 " Internal Fproves *
Optimalisasi
International N
Aset |
Tindak Lanjut Dwis
. Manajemen n
. Rencana Kefjasama  Sabitu, 16-11- o0 p Ya . ;
lan Approver
PT Walter Tutuka 2024 * g Internal pprov *
; Optimalisasi
International
Aset |
Tindak Lanjut (o1
Manajemen
Rencana Kerjasama  Jumat, 15-11- o0 oo d Ya a "
[ TR eyl i o L pRrove "~

Gambar 9. Klik Tombol Tambah
2. Muncul pop-up Tambah Agenda Isi form sesuai dengan isian yang
diperlukan lalu klik tombol Tambahkan dan agenda terbaru akan
tertambahkan.
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Bagian *

Divisi Operasional SDM dan General Alfair

Waktu Awal *

Tempat (jika ada peserta dari Kandir)

Pilih Tempat

Peserta

Upload Surat/Memo Undangan

Chaose File N file chasen

Jenis Rapat *

Pilih Jenis Rapat

Tanggal *

10/29/2024 - 10/29/2024

‘Waktu Akhir *

Rapat Vicon *

Pilihan

Estimasi Jumlah Peserta

Keterangan

Personel yang dapat
handphane) *

Konsumsi
Makan:

O Pag

C siang

L Malam

Tambahkan

3.7. Mengedit Agenda
Pengguna : Divisi, Asisten GA
1. Pada menu Jadwal Agenda, pilih agenda yang mau disesuaikan dengan klik

Gambar 10. Form Tambah Agenda

tombol Edit ‘% .

PTPN | Head Office

Jadwal Agenda

2. Muncul
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No* Agenda Hari, Waktu
Tanggal
1 Tes Acara 1 Senin, 28-  09:00 -
’ Hari 10-2024  11:00
> Tes Acara 1 Senin, 28-  09:00 -
Hari (2) 10-2024 11:00
3 Tes Acara1  Senin, 28-  09:00 -
| Hari DPTI 10-2024 11:00
Courtesy
. Meeting Kamis, 24-  09:00 -
. PTPNI - 10-2024 11:30
BRI

Tempat PIC Vicon
Divisi
Ruangan Operasional Ya
Rapat Teh  SDM dan Internal
General Affair
Divisi
Ruang
Operasional Ya
Rapat
Hil SDM dan Internal
e General Affair
R Divisi
uan,
9 Pengadaan dan
Rapat R Tidak
Teknologi
Hilir
Informasi
Divisi

Perbendaharaan, Ya

Anggaran dan  Internal

Kelwanaan

Keterangan

Testing

Testing

Testing

Status Aksi
Approval
Approved
Approved
Waiting for ‘ *
Approve #
/7
Approved
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POp-up

Gambar 11. Klik Tombol Edit
Update Agenda Isi form sesuai
diperlukan lalu klik tombol Simpan dan agenda akan terupdate.

AKHLAK - Amanah, Kompeten, Harmonis, Loyal, Adaptif, Kolaboratif

dengan

isian yang



ptpn1

Rapat Internal

Tanggal *

Divisi Pengadaan dan Teknalogi Informasi 25/10/2024

Waktu Awal * Waktu Akhir *

09:00 1:00

Rapat Vicon *

Ruang Rapat Hilir Ticlak

Peserta Estimasi Jumlah Peserta

1l Testing

Upload Surat/Memo Undangan

Choose File Na file chosen

Personel yang dapat dihubungi
(Nama dan Nomor WA) *

Testing

Gambar 12. Form Update Agenda

3.8. Menghapus Agenda
Pengguna : Divisi, Asisten GA
1. Pada menu Jadwal Agenda, pilih agenda yang mau dihapus dengan klik

tombol Delete dan data akan terhapus.

PTPN | Head Office

Hari, . Stat; _
Ne*  Agenda ar Waktu Tempat PIC Viean Keterangan ats Alesi
Tanggal Approval
Divisi
Tes Acara1  Senin, 28-  09:00 - Ruangan Operasiona Ya .
1. - lesting Approved
Hari 10-2024 11:00 Rapat Teh  SDM dan Internal
General Affair
Ran Divisi
R TesAcaral Senin 28~ 0900- "0 Operasions Ya o . )
apat ing pproved
Hari (2) 102024 1100 O SDM dan Intemal 9 Pprev
' General Affair
g
Ruang . *
Tes Acara 1 Senin, 28. 09:00 Pengadaan dan . - Waiting for
. Rapat Tidak festing
Hari DPTI 10-2024 11:00 . Teknaologi Approve [r3
ir
Informasi E
Courtesy Divisi /
Meeting Kamis, 24-  09:00 - Perbendaharaan, Ya
4, Approved
PTFN I - 10-2024 1130 Anggarandan  Intemal
BRI Keuangan
—

Gambar 13. Klik Tombol Delete

3.9. Filter Agenda
Pengguna : Semua User
1. Pada menu Jadwal Agenda, pilih agenda yang mau di sesuaikan dengan
klik tombol Filter.
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PTPN | Head Office

Jadwal Vicon
Search:
. Hari, i Staty N
No Agenda Tanggel Waktu Tempat PIC Vieon Keterangan Approval Alesi
a
300-1 Approved
*
- 3001 Approved g
*
Int
Tindiak Lanjut Dhvis
A Manajemer
Rencana Kerasama  Jumat, 15-11 1300 - 1500 h"\“"”e\ Ya S | ﬂ
o) 5 300 0 da _ Approved
—

Gambar 14. Klik Tombol Filter

2. Muncul pop-up Filter Data dan gunakan pemilahan filter data sesuai dengan
yang dibutuhkan.

Filter Data

Tanggal Awal Tanggal Akhir
Agenda
Rapat Vicon Jenis Rapat

Pilih Rapat Vicon - Pilih Jenis Rapat

PIC/Divisi

Download Excel Download PDF

Gambar 15. Pop-up Filter Data

3.10. Approve Agenda
Pengguna : Asisten GA, Asisten Sekper
1. Pada menu Jadwal Agenda, pilih agenda yang mau diapprove dengan klik

tombol Approve sehingga muncul pop-up konfirmasi lalu klik Simpan.
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PTPN | Head Office

Jadwal Agenda

Tes Acara 1
Hari

Tes Acara 1
Hari (2)

Tes Acara 1
Hari DPTI

Courtesy
Meeting
PTPN I -

Senin, 28-

10-2024

Senin, 28-

10-2024

Senin, 28-

10-2024

Kamis, 24-

10-2024

09:00 -

11:00

09:00 -

11:00

09:00 -
11:00

09:00 -
11:30

Ruangan
Rapat Teh

Ruang
Rapat
Hilir

Ruang
Rapat
Hilir

Operasional Ya
SDM dan
General Affair

Internal

Divisi

QOperasional Ya
SDM dan
General Affair

Internal

Divisi
Pengadaan dan
Teknologi
Informasi

Tidak

Divisi
Perbendaharaan, Ya

Anggaran dan Internal

Testing

Testing

Testing

Approved

Approved

Wad

Approve

Approved

0 o=

R [ *

0 0s>00 8

N %

3.11. Absensi Agenda
Pengguna : Semua User
1. Pada menu Jadwal Agenda, pilih agenda yang mau dicek absensinya

dengan klik tombol Absensi [*]

PTPN | Head Office

ladwal Agenda

Gambar 16. Approve Agenda

Tes Acara 1

Hari

Tes Acara 1

Hari (2)

Tes Acara 1

Hari DFTI

Senin, 28
10-2024

Senin, 28-
10-2024

Senin, 28.

10-2024

Kamis, 24

102024

09:00
11:00

09:00 -
11:00

09:00
11:00

09:00

11:30

Ruangan
Rapat Teh

Ruang
Rapat
Hilir

Ruang
Rapat
Hilir

Operasional Ya
SDM dan
General Affair

Divisi

Operasiona Ya
SDM dan nternal
General Affair
visi
idak

Testing

Approved

Approved

IEL 0 82+~08 a2+~0 as

Gambar 17. Klik tombol Absensi

2. Pengguna akan diarahkan ke halaman Absensi.
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PTPN | Head Office =
Data Presensi Rapat

Acara : Tindak Lanjut Rencana Kerjasama PT Walter Tutuka International

Hari, Tanggal : Kamis, 14 November 2024

Waktu :13:00 - 15:00

Status Presensi : Not open yet Edit Status

Link Presensi : https://ak dasi-2.ptpn1.co.id/ab: i/form/TJF6E2b4/1315

Show| 10 - entries Search:

No - Nama Jabatan Instansi Jam Aksi

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Next

Gambar 18. Tampilan halaman Absensi

3.12. Melihat Menu Konsumsi
Pengguna : Semua user

1. Pengguna dapat klik menu Konsumis sebagai berikut. Pengguna diarahkan
ke halaman Konsumsi.

PTPN | Head Office =

Permintaan Konsumsi
IR e e | i [T
Biaya Biaya
Biaya Biaya Lain-  Per Status
No Agenda Tanggal  Divisi Makanan Makanan Snack  Snack Keterangan lain  Agenda Approval  Aksi
1T Tes 28/10/2024  Divisi Pagi Rp0 Pagi  Rpl RpO  RpO Approved [ ]
Acara1 Operasional 5]
Hari SDM dan Siang Rp0 Siang  Rp0
General =
Affa Malam Rp0 Sore  Rpl B
Total RpO Total Rp0 RpO
Makanan Snack
2 Tes 28/10/2024  Divisi Pagi - Pagi  RpO RpO  RpO approved [ ]
Acara 1 Operasianal
Hari (2} SDM dan Siang Rp0 Siang
General =
Affsir Malam - Soe  Rp0 = ]

Gambar 19. Klik Menu Konsumsi

3.13. Mengedit Konsumsi
Pengguna : Asisten GA
1. Pada menu Konsumsi, pilih Konsumsi yang mau disesuaikan dengan klik

tombol Edit @ .

PT PERKEBUNAN NUSANTARA|
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PTPN | Head Office

Permintaan Konsumsi
o] -
Biaya Biaya
Biaya Biaya Lain-  Per Status
No Agenda Tanggal Divisi Makanan  Makanan  Snack  Snack  Keterangan  lain Agenda  Approval  Aksi
1 e 28/10/2024  Divisi Pagi Rpd Pagi Rp0 Rp0  Rp0 Approved |:|
Acara 1 Operasional >
Hari SOMdan giang A0 Sang  Ro0
General o
el / o
Total Rp0 Total  Rp0 Rp0
Makanan Snack
28/10/2024  Divisi Pagi - Pagi  Rpd Rp0  Rpd npproved [ ]
Acara 1 Operasional
Hari (2] SDM dan Siang Rp0 Siang
Genera ) 4
: Malam Sore  Rpd (8]

Gambar 20. Klik Tombol Edit

2. Muncul pop-up Edit Permintaan Konsumsi dan isi form sesuai dengan
isian yang diperlukan lalu klik tombol Update Konsumsi.

Gambar 21. Form Update Konsumsi

3.14. Menghapus Konsumsi
Pengguna : Divisi, Asisten GA
1. Pada menu Konsumsi, pilih konsumsi yang mau dihapus dengan klik tombol

Delete dan data akan terhapus.
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PTPN | Head Office

Permintaan Konsumsi

No Agends Tanggal Divisi

Gambar 22. Klik Tombol Delete

3.15. Approve Konsumsi
Pengguna : Asisten GA, Asisten Sekper
1. Pada menu Konsumsi, pilih konsumsi yang mau diapprove untuk dikirim ke

posisi selanjutnya dengan klik tombol Approve sehingga muncul pop-up
konfirmasi lalu klik Kirim.

PTPN | Head Office

Permintaan Konsumsi

- ] . [

Bisya Buays
Makanan  Snack  Smack  Keterangan

Gambar 23. Approve Konsumsi

3.16. Filter Konsumsi
Pengguna : Semua User
1. Pada menu Konsumsi, pilih agenda yang mau di sesuaikan dengan klik

tombol Filter.
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PTPN | Head Office

Permintaan Konsumsi

e [ Y s

Gambar 24. Klik Tombol Filter

2. Muncul pop-up Filter Data dan gunakan pemilahan filter data sesuai dengan
yang dibutuhkan.

Filter Permintaan Konsumsi

Tanggal Awal Tanggal Akhir

29-10-2024 29-10-2024

Agenda

Bagian

Posisi Status

Semua Posisi N Semua Status.

Export xcel e}

Gambar 25. Pop-up Filter Data
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3.17. Melihat menu Makan Siang
Pengguna : Semua User
1. Pengguna dapat klik menu Makan Siang sebagai berikut. Pengguna akan
diarahkan ke halaman Makan Siang.

ARHAN PTPN |

Pengajuan Makan Siang
o
Show 10 v entries Search:
" Nama Tanggal Jumlah Jumlah Makan
No  Aksi Peminta Permintaan Divisi Karyawan Kadiv  Siang Status
Makan Siang
1 7 Indri 17-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 13 v 14
Informasi
Joko 23-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 4 x 4
Informasi
3 e Indri 18-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 9 v 10
: Informasi
4 Indri 15-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 5 x
Informasi
5 s tes 28-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 3 v 4
Informasi
6 Moyo 16-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 29 v 30
Informasi
7 . Avi 19-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 22 v 23
fbilad Informasi
8 Indri 18-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 12 v 13
Informasi

Gambar 26. Klik Menu Makan Siang

3.18. Menambahkan Makan Siang
Pengguna : Divisi
1. Pada menu Makan Siang, pengguna dapat klik tombol Tambah Data
sebagai berikut :

Pengajuan Makan Siang

Export Data
Show 10 tries Search:

" Nama Tanggal Jumlah Jumlah Makan
No  Aksi Peminta Permintaan Divisi Karyawan Kadiv  Siang Status
Makan Siang =
1 , ul Indri 17-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknolog 13 v 14
Informasi
Joko 5 4 x 4
’ Indri 18-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknolog 9 v 10
Informasi
Indri 15-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknolog 5 x
5 t 28-02-2025 D v 4
Moy Divi 9 v 0
Avi Divisi Pengadaan dan Teknologi 22 v
Informasi
8 Ind 18-02-2025 Di Pengad. 12 v

Informas

Gambar 27. Klik Menu Tambah Data

PT PERKEBUNAN NUSANTARA|
15
Gedung Agro Plaza Lantai 14
JI. H. R. Rasuna Said Kav X2 - 1, Jakarta 12950
Email: corcom@ptpn1.co.id AKHLAK - Amanah, Kompeten, Harmonis, Loyal, Adaptif, Kolaboratif



N/

ptpn1

2. Muncul pop up Tambah Pengajuan Makan Siang Isi form sesuai dengan
isian yang diperlukan lalu klik tombol Tambahkan dan makan siang akan
tertambahkan

Tambah Pengajuan Makan Siang

Tanggal Pengajuan * Nama Yang Mengajukan *

21-02-2025

Divisi * Jumlah Karyawan *

Divisi Pengadaan dan Teknologi Informasi

Kadiv * Jumlah Makan Siang (otomatis)

® Ya O Tidak \

Close Tambahkan

Gambar 28. Klik Tambahkan

3.19. Export Makan Siang
Pengguna : Semua User
1. Pada halaman Makan Siang klik Tombol Export Data.

ARHAN PTPM |
Pengajuan Makan Siang
nl
Shaw 10 ¥ entries Search:
. Hama Tanggal Jumlab Jumiah Makan
Ha Ak Peminia Pegmiriaan Diwisi Karyuman Kadiv Siery Suatus
L - o | Indi 17-02-202% Deist Pengadiaan elan Telnolog 13 v 1"
[ —
F m ok 23-02-202% Divisi Pengadaan dan Teimolog 4 = 1
Informa
3 m Ingi 1800 - 2085 Diwini Pengadaan dan Telnolog: [} o (1
Infprman
4 m ind 15-00-2005 Dheiti Pengadaan dan Tehnalog 5 " 5
Infermau
s m 1 28002025 Divits Pengadaan dan Telnilog 3 v F
Informak
+ B0 Moy 18-02-2025 Dévisé Pengadaan dan Teinoloy E] - 30
Tnlfomas
7 m e 15-02- 2085 Divisi Pengadaan dan Teinolog n - i
Informas
& IE i Indn 18-00-2025 Crrerps Pengadaan dan Teknolog 12 L
Informman

Gambar 29. Klik Export Data

2. Pada halaman Export Makan Siang, pilih semua form sesuai yang diperlukan lalu
klik Export to Excel dan file akan terunduh
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Export Makan Siang

Tanggal Awal Tanggal Akhir

dd/mm/yyyy (=] ddfmm/yyyy

Divisi Status

Divisi Pengadaan dan Tekno Pilih Status

Gambar 30 Export to Excel

3.20. Mengedit Makan Siang
Pengguna : Divisi, Asisten GA
1. Pada menu Makan Siang, pilih agenda yang mau disesuaikan dengan klik

N,
tombol Edit . .

ARHAN PTPN |
Pengajuan Makan Siang
D oo
Show 10 v entries Search:
. Nama Tanggal Jumlah Jumlah Makan
No  Aksi Peminta Permintaan Divisi Karyawan Kadiv  Siang Status
1 m Indri 17-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 13 v 14 Approved
Informasi
2 Joko 23-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 4 x 4 Approved
Informasi
3 m Indri 18-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 9 v 10
Informasi
a m Ind 15-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 5 x 5 Pengajuan
Informasi Divisi
5 m tes 28-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 3 v 4
Informasi
6 m Moyo 16-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 29 v 30 Approved
Informasi
7 m Avi 19-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 22 v 23 Approved
Informasi
8 m Indri 18-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 12 v 13
Informasi

Gambar 31 Edit Makan Siang

2. Muncul pop-up Update Makan Siang Isi form sesuai dengan isian yang
diperlukan lalu klik tombol Simpan dan makan siang akan terupdate.
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Tanggal Pengajuan *

17-02-2025

Divisi *

N/

ptpn1

Nama Yang Mengajukan *

Indri

Jumlah Karyawan *

Divisi Pengadaan dan Teknologi Informasi 13

Kadiv * Jumlah Makan Siang (otomatis)

® Ya O Tidak 14 l

Gambar 32 Update Makan Siang

3.21. Menghapus Makan Siang
Pengguna : Divisi
1. Pada menu Makan Siang, pilih Makan Siang yang mau dihapus dengan

klik tombol Delete n dan data akan terhapus.

ARHAN PTPN |
Pengajuan Makan Siang
Erper ta
Show 10 v entries Search:
3 Nama Tanggal Jumlah Jumlah Makan
No  Aksi Peminta Permintaan Divisi Karyawan Kadiv  Siang Status
1 m indri 17-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 13 v 14
Informasi
2 m Joko 23-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 4 x 4 Approved
informasi
3 Ind 18-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi ] v 10
Informasi
4 m Indri 15-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 5 x 5 Pengajuan
Informasi Divisi
5 m tes 28-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 3 v 4
Informasi
6 m Moyo 16-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 29 v 30
Informasi
7 m Avi 19-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 2 v 23 Approved
Informasi
8 m Indri 18-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 12 v 13 Pengajuan
Informasi Divisi

Gambar 33 Delete Makan Siang

3.22. Approve Makan Siang
Pengguna : Asisten GA,
1. Pada menu Makan Siang, pilih makan siang yang mau diapprove dengan

klik Approve sehingga muncul pop-up konfirmasi lalu klik Simpan.
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ARHAN PTPN |

Pengajuan Makan Siang
T o
Show 10 v entries Search:
A Nama Tanggal Jumlah Jumlah Makan
No  Aksi Peminta Permintaan Divisi Karyawan Kadiv  Siang Status
Makan Siang
1 Indri 17-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 13 v 14
Informasi
2 Joko 23-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknolog 4 x 4 pproved
Informasi
3 Indri 18-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 9 v 10
Informasi
4 Indr 15-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknolog 5 x 5 ]
Informas
5 tes 28-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 3 v 4
Informasi
6 n Moyo 16-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 29 v 30
e Informasi
7 n m Nab 16-02-2025 Divisi Sekretariat Perusahaan " v 12 engajua
8 u Avi 19-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknolog 22 v 23
K Informasi

Gambar 34 Approve Makan Siang

2. Pada menu Makan Siang, pilih makan siang yang tidak diapprove dengan
klik Rejected sehingga muncul pop-up konfirmasi lalu klik Simpan.

ARHAN PTPN |

Pengajuan Makan Siang

oo

Show 10 v entries Search:
: Nama Tanggal Jumlah Jumlah Makan
No  Aksi Peminta Permintaan Divisi Karyawan Kadiv  Siang Status
Makan Siang
1 Indri 17-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 13 v 14 Approved
Informasi
2 v Joko 23-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknolog 4 x 4
Informasi
3 n'f v ox Indri 18-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 9 v 10
Informasi
4 m Indri 15-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknolog 5 x 5 Y
Informas
5 n ] ’Lz_if' x tes 28-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 3 v 4
- . Informasi
6 n Moyo 16-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknologi 29 v 30
Informasi
7 n ‘ Nab 16-02-2025 Divisi Sekretariat Perusahaan 1 v 12 engajua
8 = Avi 19-02-2025 Divisi Pengadaan dan Teknolog 22 v 23 \ppro
=3 Informasi

Gambar 35 Rejected Makan Siang
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